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Villavicencio, 03 de marzo de 2025 o
Doctor

JAVIER MAURICIO SALINAS VARON
Director General

Instituto de Turismo de Villavicencio
Ciudad.

Ref: CONTRATO 002
PERIODO N° 02 (1 de febrero al 28 de febrero de 2025) f/

Asunto: INFORME DE SUPERVISION Nro. 02
1. OBJETIVO: Llevar a cabo las tareas de vigilancia de la ejecucién contractual e informar acerca del
desarrollo de este verificando el cumplimiento de las obligaciones contractuales a lo largo de su ejecucion en

desarrollo de las obligaciones legales contenidas en los articulos 83, 84 y siguientes de la ley 1474 de 2011.

2, INFORMACION DEL CONTRATO:

CONTRATO NO. 002 DE 2025 ~
CONTRATISTA ALVARO JAVIER CARDENAS PINEROS 7
NIT/CC. 1.121.869.523 DE VILLAVICENGIO 7
TIPO DE CONTRATO __| CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
OBJETO PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO EN EL
CONTRACTUAL DESARROLLO DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES EN TODAS SUS
ETAPAS, PARA EL CUMPLIMIENTO Y EJECUCION DE LOS PROYEGTOS
DEL INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO 7
VALOR INICIAL TRECE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($13.500.000.00)
FECHA SUSCRIPCION DEL , FECHA TERMINACION
CONTRATO: . FECHA ACTA DE INICIO: INICIAL DEL CONTRATO
10/01/2025 7 10/01/2005 7 00/04/2025 -

2.1 MODIFICACIONES:

DESCRIPCION Sl NO NUMERO DE FECHA DEL
ACTA ACTA:

Cesion

Modificacion De Clausulas
Adicion

prorroga
Suspensién Del Contrato
Reinicio Del Contrato

XXX |X|X|x

FECHA TERMINACION FINAL DEL CONTRATO
09/04/2025 el

3.SUPERVISION DEL CONTRATO: Teniendo en cuenta que mediante Acto Administrativo de fecha 10/01/2025 |,
expedido por el director General del Instituto, se me designé como SUPERVISORA del contrato de la referencia, /
me_permito presentar el informe del desarrollo del objeto contractual correspondiente al PERIODO 02 de
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conformidad con lo dispuesto en el Manual de Contratacion adoptado mediante Resolucion No 077 del 27 de julio
de 2018.

4. EJECUCION DEL CONTRATO: Se debe efectuar la descripcién detallada de las ACTIVIDADES EJECUTADAS
o de los BIENES ENTREGADOS segun se desprenda del OBJETO CONTRACTUAL que determina el alcance
de las obligaciones que debe ejecutar el contratista. Para tal efecto el SUPERVISOR debera dar fe entre otras
obligaciones de las siguientes:

1. ELABORAR Y/O REVISAR DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES, CONTRACTUALES Y
POSCONTRACTUALES A CARGO DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION, DESARROLLO Y
PROMOCION TURISTICA.

El contratista elaboré y revisé los documentos precontractuales, contractuales y poscontractuales a cargo de
la Subdireccién de Planeacion, Desarrollo y Promocion Turistica del Instituto de Turismo de Villavicencio en los
siguientes procesos contractuales:

o Estudios previos, invitacion a presentar propuesta, certificado de idoneidad y experiencia, Munita del
Contrato 034 de 2025 - JAIRO ANDRES SALAMANCA ROJAS ‘PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA LA PROMOCION Y POSICIONAMIENTO DE LA MARCA VILLAVO AQUI ESTA
EL LLANO",

¢ Estudios previos, invitacion a presentar propuesta, certificado de idoneidad y experiencia, Contrato 035 de
2025 - PAOLA ANDREA ROSAS GONZALEZ - "PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
LA PROMOCION Y POSICIONAMIENTO DE LA MARCA VILLAVO AQUI ESTA EL LLANO".

e Estudios previos, invitacion a presentar propuesta, certificado de idoneidad y experiencia, Contrato 042 de
2025 - JUAN CARLOS DIAZ TORO - "PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL
SEGUIMIENTO A LA INFRAESTRUCTURA Y ESCENARIOS TURISTICOS DE LA CIUDAD DE
VILLAVICENCIO",

e Estudios previos, invitacién a presentar propuesta, certificado de idoneidad y experiencia, Contrato 043 de
2025 - JENNY ALEJANDRA LADINO BECERRA — "PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS ESCENARIOS CON POTENCIAL TURISTICO DE
VILLAVICENCIO",

 Estudios previos, invitacién a presentar propuesta, certificado de idoneidad y experiencia, Contrato 047 de
2025 - PAULA ANDREA HERNANDEZ MERIDA - "PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA EL FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA DE INFORMACION TURISTICA DEL INSTITUTO DE
TURISMO DE VILLAVICENCIQ",

 Estudios previos, invitacién a presentar propuesta, certificado de idoneidad y experiencia, Contrato 051 de
2025 - KEREN DANIELA REYES — "PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL

FORTALECIMIENTO EN LA ATENCION AL USUARIO DEL INSTITUTO DE TURISMO DE
VILLAVICENCIO".

2. APOYAR EN LA ESTRUCTURACION Y CARGAR EN LA PLATAFORMA DEL SECOPIl LOS
PROCESOS DE CONTRATACION DE LAS DIFERENTES MODALIDADES ADELANTADAS POR EL
INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO.

El contratista apoyé en la estructuracion y cargue en la plataforma del Secop Il de los documentos de que tratan

los distintos procesos contractuales requeridos por el Instituto de Turismo de Villavicencio, en los siguientes
asuntos:

¢ Contrato 034 de 2025 - JAIRO ANDRES SALAMANCA ROJAS
¢ Contrato 035 de 2025 - PAOLA ANDREA ROSAS GONZALEZ
» Contrato 042 de 2025 - JUAN CARLOS DIAZ TORO
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e Contrato 043 de 2025 - JENNY ALEJANDRA LADINO BECERRA
« Contrato 047 de 2025 - PAULA ANDREA HERNANDEZ MERIDA
¢ Contrato 051 de 2025 - KEREN DANIELA REYES

3. BRINDAR APOYO A LAS CAPACITACIONES EN DERECHO PUBLICO Y CONTRATACION EN LAS
DIFERENTES ETAPAS PRECONTRACTUALES, CONTRACTUALES Y POSCONTRACTUALES.

El contratista desarrollé capacitacion el pasado 28 de febrero de 2025, en las instalaciones del Instituto, sobre
las tematicas: “1. Como elaborar un informe de supervision; 2. Como hacer seguimiento a los contratos de
prestacion de servicios profesionales / apoyo a la gestion, por parte del supervisor. Y 3.Como ejercer
supervision en convenios interadministrativos suscritos por el ITV2",

Actividad supervisada por la suscrita, como consta en el acta de la capacitacién allegada y en el registro
fotografico a saber:
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4. INCLUIR LOS DIGITALES DE LOS DOCUMENTOS QUE SE ELABOREN EN EL DESARROLLO DEL
CONTRATO, EN LA CARPETA COMPARTIDA SCANNER (\WIN-SSS8ECBNVUQK), EN LA CARPETA
CONTRATOS 2025 INSTITUTO DE TURISMO.

El contratista allegé evidencia de que la totalidad de documentos elaborados y/o revisados de las etapas
precontractuales y contractuales reposan en la base de datos del Instituto de Turismo de Villavicencio, y se
encuentran en la carpeta compartida “SCANNER”, en la red de la entidad, de conformidad con los permisos
otorgados por la Direccién y la Subdireccién.

5. PROYECTAR RESPUESTAS DE LAS PQRS Y/O SOLICITUDES DE LAS ENTIDADES PUBLICAS O DE
CONTROL QUE LE SEAN ASIGNADAS.

El contratista adjunt6 copia de las respuestas a las PQRS y solicitudes de entidades publicas o de control que
le fueron asignadas en el periodo informado, y que relacionan a continuacion:

- Oficio No. 100.06.01 — 130 - ITV2025 de fecha 6/02/2025 en respuesta al derecho de peticién con
consecutivo interno 189.

- Oficio No. 100.06.01 — 128 - ITV2025 de fecha 5/02/2025 en respuesta al derecho de peticién con
consecutivo 199,

- Oficio No. 100.06.01 — 138 - ITV2025 de fecha 7/02/2025 en respuesta al derecho de peticién con
consecutivo interno 160.

- Oficio No. 100.06.01 — 098 - ITV2025 de fecha 11/02/2025 en respuesta al derecho de peticién con
consecutivo interno 225.

- Oficio No. 100.06.01 - 162 - ITV2025 de fecha 11/02/2025 en respuesta al derecho de peticién con
consecutivo interno 262.

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL: se verificé el

cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social (salud, pensién y ARL) correspondiente al respectivo
periodo asi:

PLANILLA Nro. 84447967
MES DE SALUD COTIZADO Febrero
IBC $2.189.200
SALUD $273.700
PENSION $350.300
ARL $11.500
BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA:
CONCEPTO VALOR PERIODO %
VALOR DEL CONTRATO 13.500.000 -] 10/01/2025 al 100%
09/04/2025
ANTICIPO N/A N/A N/A
PAGO (PRIMERO) 3.150.000 / 10/01/2025al - | 23.33% ¥
31/01/2025
PAGO (SEGUNDO) 4.500.000 ~ 01/02/2025 al 33.33% |,
: 28/02/2025 3
SALDO A FAVOR DEL 5.850.000 / 01/03/2025 al ./ 43.34% |
CONTRATISTA 09/04/2025
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Informe del Contratista y sus anexos para el pago Sl NO N.A
Cuenta de cobro y/o factura

Certificacion o Planilla De Pago De Aportes En Salud, pensién ARL y
Parafiscales. En Caso De Aplique.

Declaracion Juramentada-Informacién Tributaria (Unicamente Persona Natural)
Certificacién Bancaria.

Copia de |a entrada al Almacén ITV en caso de que aplique.

Acta de finalizacién del contrato, en caso de que aplique.

Acta de liquidacion del contrato en caso de que aplique.

x| x| X|X

x| x|

7. ¢(PROCEDE EL PAGO PARA ESTE PERIODO?:

Si__ X NO

8. OBSERVACIONES: N/A

Este informe de supervision se expide al 03 de marzo de 2025

) Nlfral 2
ARYORY-ROJAS-ROJAS
visor del Contrato 002 DE 2025
01/02/2025-28/02/2025
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